	國立清華大學教職員工出國申請表

National Tsing Hua University Faculty/Staff Going Abroad Application Form

	系所或服務單位

Dept./Institute
	
	姓  名                   Name
	
	人事編號
Employee No.
	

	職稱

Title
	(研究學者出國超過核定日數者須函送科技部審核，詳見附註四 / The research scholar who goes abroad for more than the approved days should send a letter to MOST for approval. Please see the below note 4.）

	職務代理人
Proxy
	（簽章Signature）

	已核准出國資料
Approved Overseas
Information 
	出國日期 Leave
	返國日期 Return
	天數Days

	
	        年/Y     月/M     日/D
	年/Y     月/M     日/D
	

	
	        年/Y     月/M     日/D
	年/Y     月/M     日/D
	

	
	        年/Y     月/M     日/D
	年/Y     月/M     日/D
	

	本次出國事由
Reason for
Going Abroad

	□進修研究 Research 

□會議 Meeting/ Conference：
_____________________________
□考察 Fact finding and observation：
_____________________________
□訪問 In an official delegation 

□探親 Visit Relatives 

□國際志工 Volunteer Mission：
_____________________________
□其他 Others：
_____________________________
_____________________________
	經費來源

Source of Funding
	□建教合作計畫 (A)：Education Cooperation Incomes

□科技部計畫 (B)：MOST Academic Research Projects

□推廣教育收入 (D)：Continuing Education Incomes
□雜項收入 (E)：Other incomes
□捐贈 (F)：Donation Incomes

□管理費 (H)：Management Incomes
□政府補助-科技部 (J)：Government Funding (MOST)

□政府補助-非科技部 (J)：Government Funding   ( excluding MOST)
□權利金收入 (K)：Royalty Incomes
□場地收入 (L)：Site Equipment Management Incomes

□私人經費 (O)：By Oneself
□深耕計畫 (Q)：Higher Education Sprout Project

□教育部補助-非公務預算 (T)：MOE Funding( Non-Budget

Appropriations)

	前往國家地點
Destination
	
	出返國日期

Dates 
	出國/ Leave： 　　年/Y　　月/M　　日/D

返國/Return： 　　年/Y　　月/M　　日/D

	1.單位主管簽註

Office Head
	
	2.院處室會館
中心主管簽註

Dean
	

	3.教務處
Office of Academic Affairs
	（僅具教師身分者需會簽 / Faculty only）
	5.校長或授權
代理人核示
President or Authorized Deputy
	

	4.人事室

Office of Personnel
	
	
	

	申請人Applicant                      （簽章Signature）         年/Y　    月/M    日/D


※備註 Note 
108.11.07 版
一、
請於出國日逆算七天前填具本表送核，出國時間如有更改，則請重新填表送核。

Please submit this form for approval 7 days before going abroad. Resubmit one in case of change.

二、
本案如奉核可，請將申請表送交人事室彙辦，申請人如有需要請自行影印留存。

Send this form to the Office of Personnel after approval. Make copy for record if needed.
三、如接受A(不含業界)、J(不含科技部)、D、E、F、H、L、K、T、Q(不含考察、訪問)類之經費補助者，務必於回國之日起15日內，檢具出國報告與出國報告審核表〈請由校務資訊系統登入〉，連同有關單據辦理核銷。
Those who are sponsored by A (excluding Industry) or J (excluding MOST)、D、E、F、H、L、K、T、Q(excluding Field Study and Official Visit) funds should submit both travel report and review report to the on-line School Administrative System, and print out both reports with other related documents for reimbursement within 15 days of coming back to Taiwan.
四、延攬研究學者聘期內出國超過核定日數，應核實扣發其教學研究費。但研究工作性質特殊，確有需要者，得經由本校同意後函送科技部審核。
If the research scholar within the employment period goes abroad for more than the approved days, the payment of academic research should be deducted relatively. However, due to the speciality and necessity of the research, the scholar can get NTHU’s approval and then send a letter to MOST for review.
**本表依下列路徑 (校務資訊系統(出國申請與報告繳交系統(出國申請)產出。 
