一例一休調整申請書
事由：配合一例一休規定，敬請人事室協助調整(單位)(同仁姓名)等x人例假日與休息日之設定方式，詳如說明。
說明：
一、申請人姓名：      (員編：     )
申請原因：
調整期間：
調整方式：
[bookmark: _GoBack]	         
二、上述說明係與相關人員協商之結果，並簽名(如下)表示同意。
	申請人
	
	
	

	簽名
	
	
	




此致  國立清華大學人事室
                                         
填寫單位/日期：
(單位主管簽章)
(蓋申請單位章)
