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本校工讀助學金制度
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依據 國立清華大學學生工讀助學金作業要點

資格 本校學生

內容 依各單位實際需求而定

經費來源 學校每年度編列分配之T類預算

待遇

1.依勞動部規定之給付標準支給，每小時133元(107年1月1日

起為140元)

2.如擔任用人單位認定之專案型或任務型工作，工讀金最高

支給為勞動部規定標準之2倍，每小時133～266元

(各單位應建立專案或任務型工作之工讀金給付標準)



本校工讀助學金作業流程
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項目 兼任助理

助理登錄

請工讀生登入校務資訊系統—＞人事業務系統—＞計畫差勤及
臨時工時登錄系統—＞「助理登錄系統」登錄後，印出契約書
完成簽名後上傳至助理登錄系統，並請單位承辧人上「助理審
核系統」完成審核通過(助理審核系統步驟同上,最後一個步驟
改選即可)

工時登錄
請工讀生至校務資訊系統—＞人事業務系統—＞計畫差勤及臨

時工時登錄系統—＞「計畫差勤及臨時工時登錄系統」登錄工
時

工時審核
單位承辦人至校務資訊管理系統—＞時數申報系統—＞計畫差

勤及臨時工時登錄系統—＞「計畫差勤及臨時工時登錄系統」
進行工時審核



本校工讀助學金作業流程
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項目 兼任助理

工讀金發放
系統

單位承辦人至校務資訊管理系統—＞學生助學金發放系統—＞

「學生工讀助學金發放」進行報帳作業流程

報帳日期
(收件截止日)

單位承辦人於次月5日前上「學生助學金發放系統」完成申報

並送達主計室(如遇例假日則順延)

發薪日期 預定於收件截止日後之3-5個工作天後發薪



� 1.從校務資訊管理系統進入：
https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/UPDATE/ 
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工讀助學金發放系統作業-登入

2.帳密取得方式：一級單位
請跟人事室申請；二級以下
單位，請和一級單位索取。



� 3.選擇人事時數申報系統
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工讀助學金發放系統作業-登入



� 4.選學生工讀助學金發放系統
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工讀助學金發放系統作業-登入



1.登入密碼
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工讀助學金發放系統報帳作業畫面

密碼取得方式：同校務資訊
管理帳密申請方式。（一級
單位請跟人事室申請；二級
以下單位，請和一級單位索
取）



工讀助學金發放系統報帳作業畫面
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兼任助理
呈報作業

2.選擇兼任助理呈報作業



3.選擇兼任助理呈報作業->產生工讀金細項
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工讀助學金發放系統報帳作業畫面

兼任助理呈報作業



4.先選擇欲申報月份->再選呈報單位及其下屬

工讀助學金發放系統報帳作業畫面
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兼任助理呈報作業

1
2

3

此為一級單位
所為選項；如
單位可自行申
報，請選擇貴
單位即可

系統會抓取資
料及完成資料
匯入訊息通知



工讀助學金發放系統報帳作業畫面
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兼任助理呈報作業



工讀助學金發放系統報帳作業畫面
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兼任助理呈報作業

兼任助理呈報作業

21
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工讀助學金發放系統報帳作業畫面
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1式2份，
請先核章



謝謝聆聽！
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