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教育部主管機關/
學校主帳號於系統

建立帳號。

Step 1 Step 2 Step 3

教育部主管機關/
學校主帳號建立
帳號後，寄送帳
號開通信至申請
人之公務E-mail。

申請人點選帳號
開通信內之連結
後，系統發送首
次登入密碼通知

信。

Step 4

於系統進行首次
登入。

Step 5

首次登入後修改
密碼。

Step 6

帳號啟用成功。

1-3 帳號啟用流程



1-4 帳號啟用流程說明

• 帳號建立後，系統寄送帳號開通信至申請人之公務E-mail。

Step 2Step 1
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• 點選帳號開通信內之連結(圖一)後，系統發送首次登入密碼通知信(圖二)。

Step 3

圖二

圖一
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1-4 帳號啟用流程說明



• 為加強資訊安全，登入時需進行雙重驗證，登入前請於手機下載 ”Google Authenticator”
APP, 於登入時輸入OTP一次性密碼。
▪IOS：APP Store 搜尋 ”Google Authenticator”(圖一)。
▪Android：Google Play 搜尋 ”Google Authenticator” (圖二)。

Step 4-1

圖一
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圖二

1-4 帳號啟用流程說明



• 點選「登入」進入登入頁面。
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Step 4-2
1-4 帳號啟用流程說明



• 輸入帳號、密碼及運算結果
後點選「登入」按鈕，進入
【多因子驗證碼】頁面。

• 登入欄位說明如下：
▪帳號：預設為申請人之

公務E-mail。
▪密碼：第一次登入請輸

入首次登入密碼通知信
內之密碼。
▪驗證碼：輸入圖片之運

算結果。
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Step 4-3
1-4 帳號啟用流程說明



• 首次登入時，【多因子驗證碼】頁面會出現QR code。
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• 開啟手機安裝之Google Authenticator，
點選”＋”號後，於跳出的列表中選擇
「掃描QR code」並掃描【多因子驗證
碼】頁面出現之QR code。

Step 4-4
1-4 帳號啟用流程說明



• 掃描QR code後，於Google Authenticator
內可獲得一組驗證碼。
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Step 4-5

• 將Google Authenticator內之驗證碼輸入系統多因
子驗證碼欄位並點選「確認」按鈕，即可成功登入。
請注意，驗證碼30秒會變換一次，請於時效內進行
輸入。

1-4 帳號啟用流程說明



• 首次登入系統後，系統將強制使用者修改密碼，請使用者依照密碼原則進行密碼修改。完成密
碼修改後即成功啟用帳號。
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Step 6Step 5

密碼原則

1-4 帳號啟用流程說明



• 完成密碼修改後，系統將強制使用者登出，後續登入請依照P.18頁步驟進行。
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備註
1-4 帳號啟用流程說明


