
兼任教師
本職調查操作手冊
聘任程序完成後，系統將以E-mail通知擬聘

教師及聘用單位承辦人才至系統填寫!
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老師本人填寫
流程操作說明
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老師本人填寫

⬢ 聘用簽核完成/員工編號

啟用後

⬢ 請老師至校務資訊系統以

員工編號登入，初次登錄

請選【無法登錄? 】

(https://www.ccxp.nthu.ed

u.tw/ccxp/INQUIRE/)，

⬢ 按流程填報取得登入密碼。

https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/INQUIRE/
https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/INQUIRE/
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老師自行填寫

⬢ 登入後

⬢ 點選【人事業務系統/兼任

教師作業/兼任教師本職調

查表】
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老師自行填寫



6

老師自行填寫

⬢ 確認是否需於本校加健保

⬢ 確認無誤後點選【送出】，即填寫完成。
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單位協助填寫
流程操作說明
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單位協助填寫

⬢ 進入校務資訊管理系統維護作業

（網址

https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/UPDATE/

⬢ 輸入帳號（員工編號）及密碼登入

⬢ 選擇【兼任教師本職調查】

https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/UPDATE/
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單位協助填寫

輸入員工編號，系統
會自動帶入基本資料。
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單位協助填寫

⬢ 確認是否需於本校加健保

⬢ 確認無誤後點選【送出】，即填寫完成。
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單位協助填寫

⬢ 欲確認是否填寫完成，請至

教師聘任作業確認。

⬢ 如有帶入資料表示已完成。



THANKS!
填表後，於應聘期間若本職情形有任何異動，敬請主動重新填寫本表

承辦人：兼任教師相關業務 游小姐，分機34571

保險相關業務 吳小姐，分機31312
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