國科會補助延攬客座科技人才註銷程序
*因故需註銷本案者，請申請本案註銷。
1. 依國科會一般型計畫進用者，請計畫主持人先於國科會網站完成線上「註銷」申請。
2. 請聘用單位提出校內簽呈。

3. 簽請核准後，請將本簽呈及原聘書送回人事室，俾據以執行國科會線上送件。
國科會補助延攬客座科技人才提前離職程序
*因故需提前結束聘期者，請申請提前離職。
1. 依國科會一般型計畫進用者，請計畫主持人先於國科會網站完成線上「提前離職」申請並同步請聘用單位提出校內簽呈。

2. 簽請核准後，請聘用單位製作調整約用日期人員處理表併同本簽呈及退保單送人事室憑辦，俾據以執行國科會線上送件。
國科會補助延攬客座科技人才聘期變更程序
*因故需變更原聘期區間者，請申請聘期變更。
1. 依國科會一般型計畫進用者，請計畫主持人先於國科會網站完成線上「聘期變更」申請並同步請聘用單位提出校內簽呈。

2. 簽請核准後，請將本簽呈及原聘書送回人事室，俾據以執行國科會線上送件。
3. 待國科會回函核准後，請聘用單位製作人員處理表併同報到應備資料及國科會變更後核定清單送人事室憑辦。
範例參考：*請自行調整成公文格式











主旨：本單位國科會補助延攬之(職稱)(姓名)先生/小姐(人事編號)註銷案，呈請　核示。








說明：


一、(姓名)博士參與(主持人)國科會研究計畫(國科會計畫編號:_____、校內計畫編號:_______)，聘期自__年__月__日至___年__月__日。


二、(姓名)博士因(原因)擬申請本案註銷。








擬辦：本案如奉核可，擬請本校相關單位辦理後續事宜。








計畫主持人：(簽名)


陳核(系/所、院、秘書處)


會辦(人事一組、主計室)





範例參考：*請自行調整成公文格式











主旨：本單位國科會補助延攬之(職稱)(姓名)先生/小姐(人事編號)提前離職案，呈請　核示。








說明：


一、(姓名)博士參與(主持人)國科會研究計畫(國科會計畫編號:_____、校內計畫編號:_______)，聘期自__年__月__日至___年__月__日。


二、(姓名)博士因(原因)擬工作至__年__月__日(自__年__月__日起離職)。








擬辦：本案如奉核可，擬依規定辦理相關作業。








計畫主持人：(簽名)


陳核(系/所、院、秘書處)


會辦(人事一組、出納組、主計室、研發處)





範例參考：*請自行調整成公文格式











主旨：本單位國科會補助延攬之(職稱)(姓名)先生/小姐(人事編號)聘期變更案，呈請　核示。








說明：


一、(姓名)博士參與(主持人)國科會研究計畫(國科會計畫編號:_____、校內計畫編號:_______)，聘期自__年__月__日至___年__月__日。


二、(姓名)博士因(原因)擬申請聘期變更自__年__月__日至__年__月__日。








擬辦：本案如奉核可，擬請本校相關單位辦理後續事宜。








計畫主持人：(簽名)


陳核(系/所、院、秘書處)


會辦(人事一組、主計室、研發處)








